T.C.
GUNEYSU KAYMAKAMLIGI
ILCE EMNIYET MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi (Yeni-Yenileme-
Satin Alma Belge islemleri)

1- Illge Emniyet Miidiirliigiine hitaben talep dilekgesi

2- Aile Hekimliginden Saglik Raporu (Bedenen, psikolojik ve norolojik yonden sakinca olmadigina dair)
3- iki (2) adet biyometrik fotograf (Son 6 ay icerisinde ¢ekilmis)

4- Parmak izi alimi (llge Emniyet Miidiirliigiinde)

5- Yivsiz av tiifegi ruhsati1 har¢ bedeli 6dendi makbuzu (Vergi Dairesinden)
7- Yivsiz av tiifegi kart iicreti tahsilat makbuzu (Ziraat Bankasindan)

8- Niifus ciizdan1 ash

9- Vergi Borcu Yoktur yazisi

10-Yenileme veya satin alma islemlerinde tiifekler tespit amacl getirilecek
11-Satin Alma isleminde Yivsiz Av Tiifegine ait Fatura

12-Satin Alma isleminde yarim kapakli dosya

2-3 Giin (Dosya Isteme Harig)

Yivsiz Av Tiifegi Devir Islemleri

1- ilge Emniyet Miidiirliigiine hitaben talep dilekgesi (Devreden ve devralan)
2- Yivsiz av tiifegi satig-devir s6zlesmesi

3- Devralan ve devreden sahislarin ruhsatname asillari

4- iki (2) adet biyometrik fotograf (Devralan)

5- Aile Hekimliginden Saglik Raporu (Bedenen, psikolojik ve norolojik yonden sakinca olmadigina dair)
6- Parmak izi alimi (ilce Emniyet Miidiirliigiinde)

7- Yivsiz av tiifegi ruhsati harg bedeli 6dendi makbuzu (Vergi Dairesinden)
8- Yivsiz av tiifegi kart {icreti tahsilat makbuzu (Ziraat Bankasindan)

9- Yivsiz av tiifekleri tespit amacgl getirilecek

10-Vergi Borcu Yoktur yazisi

11-Niifus ciizdani asli (Devralan, devreden)

12-Verasetten devirde Mirascilik Belgesi (Veraset ilami) ve diger mirasgilarin noterden onayli Feragatnamesi
getirilecek

2-3 Giin (Dosya Isteme Harig)

Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlarin Kayit
Altina Alinmasi ve Belge verilmesi

1- llge Emniyet Miidiirliigiine hitaben talep dilekgesi

2- Niifus clizdan1 ash

3- Kurusiki kart ticreti tahsilat makbuzu (Ziraat Bankasi)
4- Bir (1) adet vesikalik fotograf

5- Kurusiki tabancaya ait fatura

6-Kurusiki tabanca tespit igin getirilecek

7-Kapakli naylon dosya

1 Gin

Havai Fisek Atis Izni

1-Aticiya ait sigorta

2-Aticiya ait taahhiitname

3-Atic1 Belgesi

4-Aticinin kimlik fotokopisi

5-Havai fisek sozlesmesi

6-Atic1 ve attiriciya ait Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekge

3 Giin

Kaza Tespit Tutanaklarinin Tanzimi

1- Aracin ruhsat fotokopisi
2- Zorunlu trafik sigorta police fotokopisi
3- Kazaya karisan siiriictilerin siiriicli belgeleri

2 Saat




Trafik Kazas1 Tespit Tutanag1 Tasdikli Onayl

1- Kaza yapan siiriiciiniin veya ara¢ sahibinin, niifus clizdan1 veya siiriicii belgesi ile miiracaati alinir.

6 Verilmesi 2- Arag sirkete ait ise yetki belgesi, niifus ciizdani veya siiriicti belgesinin asl. 5 Dakika
1- Noter tasdikli vekalet veya muvafakat neme (miiracaatgi arag sahibi degil ise)
. . 2- Sirket araclar1 i¢in sirket imza sirkiisii
7 $raﬁkt_en Gekilen Veya Men Edilen Araglarn 1 5y, arag tescil belgesi 10- 15 Dakika
eslimi , , Lo . .
4- Niifus clizdan veya siiriicli belgesinin asli ve fotokopisi (sinifina uygun)
5- Baglama sebebi ile ilgili eksikliklerin giderildigine dair evraklar
100 Ceza Puanindan Geri Alinan Siiriici 1- Sahsin kimlik asli ve fotokopisi
8 Bel eﬁfr?nir‘:i‘resli%i © an surucd 2- 1. Defa da Siiriicii kurslarindan Cevre Bilgisi dersi egitim sertifikast. 10- 15 Dakika
g 3- 2. Defa da Psiko-teknik Degerlendirme Raporu.
1- Dilekge
9 Kayip Arag¢ Tescil ve plaka islemleri 2- Niifus Ciizdani 5- 10 Dakika
3- Fenni Muayenesi ve Trafik sigortasi olacak
1- Siiriicti Belge sahibinin Niifus Cilizdani.
10 Alkollii Arag Kullanmaktan Alinan Siirticii 2- Alkolden 2. defa da Siiriicli ve Davranislarin1 Gelistirme Egitim Belgesi. 10- 15 Dakika
Belgelerinin Geri Teslimi 3- Alkolden 3. defa da Psikoteknik Degerlendirme Belgesi.
4- Siiriiclilerden Trafik Idari Para Cezas1 bulunmadigina dair yazi (Elektronik ortamda da sorgulanabilir)
1- Dilekge (stire bitimi belgesini hangi il veya iilkeden alacagina dair)
Alkolli Ara¢ Kullanmaktan Alinan Siiriicli 2- Niifus ciizdani asil ve fotokopisi veya pasaport aslt ve fotokopisi
11 Belgelerinin Geri Teslimi (Yabanci Siiriicii 3-Stire bitimi belgelerini 1 hafta icerisinde geri teslim almamalari durumunda, siiriicii belgeleri disisleri bakanligi 15 Dakika
Belge Sahipleri I¢in) vasitasi ile konsolosluga gonderilir.
S . . 1- Siiriicti Belge sahibinin Niifus Ciizdani.
12 ISISS;CXE rilliesill:lﬁoéiéiilgér?%seks?iilr 2- Alkolden 2. defa da Siiriicii ve Davranislarini Gelistirme Egitim Belgesi. 10- 15 Dakika
Al b 3 fl 3- Alkolden 3. defa da Psiko-teknik Degerlendirme Belgesi.
ihmast Lurumunda 4- Siiriiciilerden Trafik Idari Para Cezas1 bulunmadigina dair yazi (Elektronik ortamda da sorgulanabilir)
13 Baska illerden men edilen araglar igin 1- Arag sahibinin niifus clizdani. 5- 10 dakika
muvafakat name verilmesi 2- Arag sirket adina kayith ise sirket yetkilisine ait imza sirkiisii ve yetki belgesi, yetkilinin niifus ciizdani.
14 Bilgi Edinme *Bagvuru sahibi tiizel kisi ise unvani, adresi ve yetkili kiginin imzasi, yetkili olduguna dair dilekge 1- 30 Giin
. 1-Dilekge .
15 Dilekg¢e Hakki >.T.C. Kimlik No 15 Giin
1-Kaymakamlik Makamindan veya C.Bagsavciligindan Havaleli dilekge
16 Sikayet Dilekgesi ve Miiracaat 2-Sikayetcinin miiracaati 30 Dakika
3-Kimlik Bilgileri
; 1-Kimlik Bilgileri .
17 Kayip Veya Buluntu Esya Miiracaati 2-Miiracaat formunun doldurulmast 30 Dakika
* Miiracaatin alinmasi1 ardindan miiracaat tutanaklar1 kayip sahis formu ve eskal bilgileri ile birlikte fotografinin yasi
. kii¢iik olanlar i¢in Cocuk Sube Miidiirliigiine, yas1 biiyiik olanlar i¢in Asayis Sube Miidiirliigiine gonderilmesi, sahsin
18 Kayip Salus Miracaat kayip sahislar, GBT ve Tehdit Projelerine girilerek yurt genelince aranmasinin saglanmasi, gerekirse ilgili yerler ile Kayip Sahis Bulunana Kadar
yazisma yapilarak sahsin bulunmasi.
1-Toplant1 Bildirim Beyannamesi
Toplant1 Ve Gosteri Yiirtiyiisii Diizenlenmesi 2-Kimlik Fotokopisi
19 (Yiiriiylis-A¢ik Hava Bildirimi- Kapali Yer 3-Yerlesim yerleri ve diger adres bilgileri 2 Giin

Toplantisi)

4-Sahislarin Beyannameleri
5-Toplant1 i¢in basilmis varsa el ilanlari, afis, slogan 6rnekleri




20 Adres Tespit Evraki (inceleme) *Adres Tespit inceleme islemleri Adli ve Idari Biiro Personelince mahallinde tahkikat yapilmaktadir. 1- 7 Giin
p Vatandaglarimizdan Polis Merkez Amirligimizce herhangi bir belge ve evrak istenilmemektedir.
Vatandaslarm Karsilasti1 Olaylarla Tlgili D1 e . .. - . . i

21 Miiracaat Yada Sikayetin Alinmas Polis Merkez Amirligimizce dosyaya eklenmek iizere varsa olayla ilgili belgeler istenmektedir. 1- 2 Saat
1-Isletici veya calisanlarina ait Kimlik bildirme belgesi

22 Diizenleyici Islemler 2- Niifus ciizdan1 fotokopileri 30 Dakika
3- Ikametgah belgeleri

. . *Umuma agik is yerlerinin Ruhsat iglemleri ile ilgili gerekli tahkikat islemleri takip edilmekte olup Polis Merkez i .
23 Ruhsat Islemleri Amirligimizce Vatandaglarimizdan herhangi bir belge ve evrak istenilmemektedir. 1- 7 Gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri [lce Emniyet Miidiirligii Ikinci Miiracaat Yeri Hiikiimet Konagi

Isim Ahmet ZENGIN Isim Muhammed Ikbal YELEK

Unvan [lce Emniyet Miidiirii Unvan Kaymakam

Adres Ulucami Mah. Atatiirk Cad. No: 3/A Giineysu/RIZE Adres Giineysu Ilce Kaymakamlig1 Giineysu/RIZE
Tel (0464) 344 20 22 Tel (0464) 344 10 03

Faks (0464) 344 20 33 Faks (0464) 344 23 57

E-Posta rizeguneysu@egm.gov.tr E-Posta giineysu@rize.gov.tr
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